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この「調べ方案内」では，
毎回ひとつのテーマを

とりあげて，調べ方の 

コツやヒントをお伝え
していきます。 
 

 
 
パソコンの使い方 

について調べるには 

 2019.8作成 

パソコンやスマートフォンが普及する一方で，これら

に苦手意識をお持ちの方もいらっしゃるようです。  

この調べ方案内では，パソコンや SNS（ソーシャルネ

ットワークサービス）を使ってみたいというときに役

立つ資料をご紹介します。  

宮城県図書館 
〒981-3205宮城県仙台市泉区紫山1-1-1 

電話：022-377-8441  FAX：022-377-8484 

URL http://www.library.pref.miyagi.jp/ 

http://www.library.pref.miyagi.jp/


検索用のパソコンで

資料をさがすと効率的

です。キーワードなどを

手がかりに検索してみ

ましょう！ 

 

本棚に行くと，同じ分野の図書がまとまって並んでいます。 

 図書の背ラベル（上段）は，その分野を数字で表しています。 

   

 

 

資料を検索する時に，手がかりとなるキーワードです。「パソコン△使い方」

以外の言葉もイメージして組み合わせると，効果的な検索ができます。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜背ラベルの例＞ 

007.6 データ処理．情報処理 

007.63 コンピュータシステム．ソフトウェア 

 →パソコンやアプリケーションに関する本 

007.64 コンピュータプログラミング，アルゴリズム，プログラミング言語 

 →少し高度な使い方（エクセルのマクロ（VBA））に関する本 

547.48 データ通信 

→SNS（ソーシャルメディアネットワーク）に関する本 

 

ポイント 

◎用途を手がかりに 

 「入門」「はじめて」「かんたん」「学ぶ」「脱初心者」 

 「テクニック」「スマホ」 

◎OS（基本ソフト）を手がかりに 

 「Windows」「MacOS」「Linux」「Android」「iOS」 

◎使うアプリケーションを手がかりに 

「Excel（エクセル）」 「Power Point（パワーポイン

ト）」 「LINE（ライン）」「Twitter（ツイッター）」  
 

(例)「LINEの入門書を探したいとき」のキーワード 

→「LINE△はじめて」 

(例)「エクセルの便利な使い方を探したいとき」のキ

ーワード 

→「Excel△テクニック」       ※△…スペース 

007.6 

○○○ 

 

２ 図書を探しにいきましょう 

１ キーワードは何でしょう？ 

 



 

 

 

 

 

 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011593876 
かんたんパソコン入門 : イラストで

わかるパソコンのしくみ, 改訂 7版 
007.6/2019.2 

1011295415 
今すぐ使えるかんたんぜったいデキ
ます!パソコン超入門 

007.6/2017.1 

1011277421 
今すぐ使えるかんたんノートパソコ

ン Windows 10入門 
007.6/2016.X 

1011032024 
大きな字ですぐわかるはじめてのパ
ソコン 

007.6/2013.5/ﾀ 

1011567821 
いちばんやさしい 60代からの

Androidスマホ 
694.6/2018.8/ﾀ 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011596937 今すぐ使えるかんたん PowerPoint 2019 007.63/2019.2 

1011519707 
LINE/Facebook/Twitter/Instagram の「わ

からない!」をぜんぶ解決する本 
547.48/2018.2 

1011518584 
できるゼロからはじめる LINE&Instagram 

& Facebook & Twitter超入門 
547.48/2018.3 

1011719273 インスタグラム商品写真の撮り方ガイド 674.3/2019.6 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011654462 仕事の効率を倍速化するエクセル仕事術 007.63/2017.1/L 

1011426176 
ここで差がつく!仕事がデキる人の最速パ

ソコン仕事術 
007.6/2017.7 

1011402854 一瞬で片づく!超ずるいエクセル仕事術 007.63/2017.3 

1009987106 
もし会社の上司に、Facebook を始めろと

言われたら? 
674.6/2011.X 

1009684182 てくの生活入門 007.6/2008.2 

SNSやアプリケーションのテクニック 

パソコンの使い方入門 

仕事に生かす！ 



当館に所蔵がない図書でも，次のデータベースで検索することができます。 

利用については，３階調査相談カウンターへご相談ください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎検索エンジン 

インターネットの情報を検索するシステムを「検索エンジン」といいます。

下記はよく使われるものです。 

「Yahoo!」＜ヤフージャパン＞ 

https://www.yahoo.co.jp/  

「Google」＜グーグル＞ 
https://www.google.co.jp/  

「Bing」＜マイクロソフト＞ 

https://www.bing.com/  
いずれの検索エンジンも，調べたい用語や調べたいことをキーワードにし

て入力します。キーワードは，「1 キーワードは何でしょう？」も参考にして

ください。 

「宮城県内図書館総合目録」  http://www.library.pref.miyagi.jp/dog/crs/ 
県内公共図書館の蔵書検索ができます。 

「国立国会図書館サーチ」  http://iss.ndl.go.jp/ 
国立国会図書館および全国の主な公共図書館の蔵書検索ができます。 

3 インターネットでは 
 

4 当館に所蔵がない場合は 

 

5 困ったときは 

 

 

パソコンやスマートフォン（スマホ）は，インターネットが使える便利な道具で

す。わからない用語があれば検索エンジンで調べてみましょう。 

資料が見つからない，使い方がわからないなど，困ったときは 

各フロアのカウンターへどうぞ。いつでもお手伝いします。 

＜みやぎ資料室＞ 宮城県・旧仙台領に関すること 

＜新聞・雑誌室＞ 新聞・雑誌・行政資料に関すること 

＜子ども図書室＞ 子どもの本に関すること 

＜音と映像のフロア＞ 録音・映像資料，楽譜に関すること 

＜調査相談カウンター＞ 各種調べものに関すること 

http://www.library.pref.miyagi.jp/dog/crs/
http://iss.ndl.go.jp/

